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 АДМИНИСТРАЦИЯ   МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

 ГРАЧЕВСКИЙ  РАЙОН ОРЕНБУРГСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е




13.09.2016г.                                      с. Грачёвка                                                 №  484 п                                                                                                                                             

О внесении изменений в постановление администрации муниципального образования Грачевский район

от 17.04.2012  № 316-п

      В соответствии с Градостроительным кодексом РФ от 29.12.2004г № 190-ФЗ, Федеральными законами от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Федеральный закон от 30 июня 2006 г. N 93-ФЗ "О внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации по вопросу оформления в упрощенном порядке прав граждан на отдельные объекты недвижимого имущества", руководствуясь Уставом муниципального образования Грачевский район Оренбургской области п о с т а н о в л я ю:
1. Приложение к постановлению администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области от 17.04.2012  №316-п «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации по оперативным вопросам М.Н. Джалиева. 

3.  Постановление вступает в силу со дня его подписания и подлежит размещению в средствах массовой информации www.право-грачевка.рф.
Глава района                                                                                    С.А. Аверкиев      

                                                                                                                Приложение

к постановлению 
администрации  района

от 13.09.2016  № 484-п
Административный регламент

 отдела архитектуры и градостроительства администрации 
Грачевского района  

по предоставлению муниципальной  услуги  
«Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию»

I. Общие положения

     

1.1. Наименование муниципальной услуги

I. Общие положения

 Административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства на территории Грачевского района разработан в целях повышения качества предоставления и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства на территории Грачевского района, предоставления информации по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность административных процедур при подготовке и выдаче разрешений на ввод объектов капитального строительства на территории Грачевского района.

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию представляет собой документ, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.

До 1 марта 2018 года не требуется получение разрешения на ввод объекта индивидуального жилищного строительства в эксплуатацию, а также представление данного разрешения для осуществления технического учета (инвентаризации) такого объекта, в том числе для оформления и выдачи технического паспорта такого объекта.

Заявителями муниципальной услуги являются: 

Физические и юридические лица, либо уполномоченные ими в установленном законом порядке лица (далее - заявитель).

От имени физических лиц и индивидуальных предпринимателей могут действовать любые заинтересованные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации.

От имени юридических лиц могут действовать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени юридического лица могут действовать его участники.

II.Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименования муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» (далее -  муниципальная услуга) представляет собой процедуру по выдаче документа, который удостоверяет выполнение строительства, реконструкции объекта капитального строительства в полном объеме в соответствии с разрешением на строительство, соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства градостроительному плану земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проекту планировки территории и проекту межевания территории, а также проектной документации.
2.2.Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

Муниципальную услугу предоставляет отдел архитектуры и капитального строительства администрации муниципального образования Грачевский район Оренбургской области (далее – отдел).

Решение о выдаче разрешения на ввод, либо в отказе выдаче такого разрешения принимает заместитель главы администрации по оперативным вопросам.
   

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги 

     

    
  Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

       - выдача застройщикам, осуществляющим строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, или иным заинтересованным лицам (уполномоченным представителем), (далее – застройщикам), разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;

    - отказ в выдаче застройщикам разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.


Муниципальная услуга  предоставляется  бесплатно.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги

Срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 дней.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие

предоставление муниципальной услуги

     

     Предоставление муниципальной услуги  осуществляется в соответствии с:

  - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года N 191-ФЗ;     

  - Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";         

 - Постановлением Правительства Российской Федерации от 24 ноября 2005 года N 698 "О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию";

- Приказом Минрегиона России  от 19 октября 2006 года №121 «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на строительство»;

- Уставом муниципального образования Грачевский район Оренбургской области;

 - настоящим Регламентом. 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию необходимы следующие документы:

1) правоустанавливающие документы на земельный участок;

2) градостроительный план земельного участка или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории;

3) разрешение на строительство;

4) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора);

5) документ, подтверждающий соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и подписанный лицом, осуществляющим строительство;

6) документ, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на основании договора), за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объектов индивидуального жилищного строительства;

7) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии);

8) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора), за исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

9) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, реконструированного объекта капитального строительства требованиям технических регламентов и проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение федерального государственного экологического надзора в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 настоящего Кодекса;

10) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте;

11) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года N 73-ФЗ "Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации", при проведении реставрации, консервации, ремонта этого объекта и его приспособления для современного использования;

12) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 24 июля 2007 года N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости".

2.6.2. Указанные в пунктах 6 и 9 настоящего регламента документ и заключение должны содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного дома заключение органа государственного строительного надзора также должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.6.3. Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1, 2, 3 и 9 настоящего регламента, запрашиваются специалистом отдела архитектуры и капитального строительства в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.4. Документы, указанные в пунктах 1, 4, 5, 6, 7, 8, 12 ,13, направляются заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций. Если документы, указанные в настоящей части, находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, такие документы запрашиваются органом, указанным в части 2 настоящей статьи, в органах и организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, если застройщик не представил указанные документы самостоятельно.

2.6.5. По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги

Тексты документов должны быть написаны разборчиво, не должны быть исполнены карандашом и иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволит однозначно истолковать их содержание. В документах не должно быть приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию является:

1) отсутствие документов, указанных в части 2.6.1. настоящего регламента;

2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям градостроительного плана земельного участка или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;

4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации. Данное основание не применяется в отношении объектов индивидуального жилищного строительства.

2.8.2. Неполучение (несвоевременное получение) документов, запрошенных в соответствии с частями 2.6.3. и 2.6.4 настоящей статьи, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.8.3. Основанием для отказа в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, кроме указанных в части 2.8.1. настоящей статьи оснований, является невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 18 статьи 51 Градостроительного кодекса. В таком случае разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается только после передачи безвозмездно начальнику отдела архитектуры и капитального строительства, сведений о площади, о высоте и количестве этажей планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, одного экземпляра копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации или одного экземпляра копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
2.8.4. Отказ в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию может быть оспорен в судебном порядке.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

Услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Ожидание в очереди не должно превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Срок регистрации запроса не должен превышать 20 минут.

2.12.Требования к местам предоставления муниципальной услуги. 

2.12.1. Помещение для предоставления муниципальной услуги  должно быть оснащено местами  для ожидания застройщиков и местами для приема заявителей.

2.12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалиста и быть оборудованы стульями. Количество мест ожидания должно быть не менее трех.

2.12.3. Рабочее место специалиста, принимающего и рассматривающего заявления и документы, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.  Для заполнения необходимых документов для получения муниципальной  услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов с наличием бумаги, ручек, бланков документов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.13.1. Администрация муниципального образования Грачевский район Оренбургской области размещается в здании доступном для всех категорий граждан, в том числе для инвалидов и других маломобильных групп населения. Здание не является аварийным и обеспечено всеми средствами коммунально-бытового обслуживания.

2.13.2. Показатель оценки качества предоставления муниципальной услуги определяется в процентном соотношении количества оказанных услуг к численности граждан (имеющих право на муниципальную услугу), обратившихся за муниципальной услугой за отчетный период (Кусл/Кгр*100%).
2.14. Доступность для инвалидов
- условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором она предоставляется, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения). В которых предоставляется услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадка в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- надлежащие размещения оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется услуга, и к услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой  и зрительной информации, а так же надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

- допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется услуга;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.

3.1. Административные процедуры

   3.1.1. Последовательность административных действий (процедур)

 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием заявления с документами, необходимыми для оказания муниципальной услуги;

2) рассмотрение и проверка документов, необходимых для оказания муниципальной услуги;

3) осмотр построенного, реконструированного, отремонтированного объекта капитального строительства;
3) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию или отказа в выдаче такого разрешения.

3.1.2. Описание последовательности действий при выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию

Заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию   подается     застройщиком по форме согласно приложению № 1 лично либо почтовым отправлением. Заявление составляется от руки или машинописным способом.     

     К заявлению о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию прилагаются документы перечисленные в подразделе 2.6. настоящего регламенты.

Не допускается требовать иные документы для получения разрешения ввод объекта в эксплуатацию, за исключением указанных в подразделе 2.6. настоящего  Административного  регламента.

     3.1.3. Прием заявлений о выдаче разрешений на ввод объекта в эксплуатацию.

          Должностным лицом, ответственным за прием заявлений, является начальник отдела.

Датой принятия документов является дата их подачи указанная в  заявлении.

     3.1.4. Проверка комплектности представленных документов.

           Проверка наличия документов, прилагаемых к заявлению на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, осуществляется специалистами отдела в течении 20 минут.
         В случае отсутствия полного перечня документов, прилагаемых к заявлению в соответствии с подразделом 2.6. настоящего Административного регламента застройщику сообщается о необходимости представления документа.


3.1.5.  Осмотр объекта капитального строительства.


В течение 10 рабочих дней со дня поступления заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию проводится осмотр объекта капитального строительства.

В ходе осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого объекта требованиям, установленным в разрешении на строительство, градостроительном плане земельного участка (в проекте планировки и межевания территории), а также требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, за исключением случаев осуществления строительства, реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства. 

По результатам осмотра готовится акт осмотра объекта капитального строительства и подписывается начальником отдела.
В случае если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный строительный надзор, осмотр такого объекта органом, выдавшим разрешение на строительство, не проводится.


3.1.6.Выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

 
В случае соответствия представленных документов  вышеуказанным требованиям специалисты отдела готовят разрешение на ввод объекта в эксплуатацию в 2-х экземплярах по форме согласно приложению № 2 и  выдают  один экземпляр  застройщику или направляют в его адрес почтовым отправлением, второй - хранится в архиве отдела.     

Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию выдается застройщику в случае, если застройщиком (заказчиком) безвозмездно переданы сведения о площади, о высоте и об этажности планируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных пунктами 2, 8 - 10 и11_1 части 12 статьи 48 Градостроительного  Кодекса, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 


 3.1.7.Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию является основанием для постановки на государственный учет построенного объекта капитального строительства, внесения изменений, в документы государственного учета реконструированного объекта капитального строительства.
     

3.1.8. Процедура выдачи разрешений на ввод объекта в эксплуатацию представлена в виде блок-схемы согласно приложению №3.

3.2.Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Сведения о месте нахождения  администрации МО Грачевский район:

      Почтовый адрес: 461800, Оренбургская область, Грачевский район, 
с. Грачевка, ул. Майская,  д. 22, кабинет №5 отдел архитектуры и капитального строительства.

Адрес электронной почты отдела: 

vnd@gr.orb.ru, ukolovs@gr.orb.ru. 

Адрес интернет-сайта МО Грачевский район: www.грачевка.рф; www.право-грачевка.рф. 
Адрес электронной почты администрации района:ge@mail.orb.ru
3.2.2. Сведения о порядке оказания муниципальной услуги  и графике  работы отдела по телефонам для справок.

Телефоны для справок:

Начальник отдела  - тел. 2-14-78

Режим работы отдела:

понедельник - пятница (с 9:00 до 18:00);

обед: с 13:00 до 14:00.

Суббота, воскресенье - выходные дни.

3.2.3.Порядок информирования об оказании муниципальной услуги.

3.2.3.1.Информация о процедурах предоставления муниципальной  услуги (далее - информация о процедурах) предоставляется бесплатно.

3.2.3.2. Основными требованиями к информированию являются:     

 - достоверность предоставляемой информации;     

 - четкость в изложении информации;

 - полнота информирования;     

 - удобство и доступность получения информации;

 - оперативность предоставления информации.

3.2.3.3  Информирование проводится в формах:     

 - устного информирования (лично или по телефону);

 - письменного информирования (по почте или по электронной почте).


При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист подробно и в вежливой (корректной) форме оперативно и в полной мере информирует обратившихся по интересующим их вопросам.

     Время ожидания при устном информировании не должно превышать 30 минут.     

       Письменное информирование осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением или на электронный адрес заявителя в срок не превышающий 30 дней с момента поступления данного обращения.     

     Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя.


     3.2.4. Порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги

3.2.4.1. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом при непосредственном личном контакте с застройщиком, с использованием почтовой, телефонной связи при их непосредственном обращении.

3.2.4.2. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения сообщается застройщику при приеме документов.

3.2.5. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги

3.2.5.1.Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом.

3.2.5.2. Консультации предоставляются по вопросам:

1) комментарий по составу документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2)  комплектности (достаточности) представленных документов;

             3) правильности оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

4)  источника получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган или организация и ее местонахождение);

5) времени приема, порядка и сроков выдачи документов;

6) иным вопросам.

3.2.5.3. Консультации предоставляются при личном обращении либо посредством телефонной связи, электронной почты.

IV. Контроль за исполнением предоставления муниципальной услуги

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется заместитель главы администрации района по оперативным вопросам. 

Контроль за предоставлением муниципальной  услуги проводится  заместителем главы администрации района по оперативным вопросам.

По результатам проверок заместитель главы администрации района по оперативным вопросам дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
V. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

Действия (бездействие) должностного лица, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Контроль деятельности отдела.

1) Заявители могут обжаловать действие (бездействие) заместителя  главы администрации района  по  оперативным  вопросам.

2) Заявители могут обжаловать действия (бездействия) главе администрации  района или в судебном порядке.

Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к специалистам отдела, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.

При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 (тридцати) дней с момента регистрации такого обращения. 

Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего ответственного лица, либо должность соответствующего лица, а также полное наименование юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

По результатам рассмотрения жалобы ответственным лицом принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения направляется заявителю.  

Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то ответственное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие специалистов отдела в судебном порядке.

                                 Приложение 1

к административному регламенту

администрации МО Грачевский район по предоставлению муниципальной  услуги  «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» 

Заместителю главы администрации по оперативным вопросам муниципального образования Грачевский район
ЗАСТРОЙЩИК_______________________________________________________________________

                                                    наименование юридического  лица, ИНН, юридический и почтовый адреса,  телефон, факс,

_____________________________________________________________________________________

ФИО руководителя, адрес электронной почты, Интернет-сайт,

_____________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

Прошу выдать разрешение на ввод в эксплуатацию____________________________________

                                                                                                    (наименование построенного, реконструированного,

_____________________________________________________________________________________

  объекта капитального строительства в соответствии с проектной документацией)

_____________________________________________________________________________________

на земельном участке _________________________________________________________________

                                                  (городской округ,  муниципальный район,  поселение и т. д. или строительный адрес)

____________________________________________________________________________________

Строительство (реконструкция) осуществлено на основании_____________________________

                                                                                                                               (наименование документа)

от ______________________ №_________________________

                      ( число, месяц, год)  

Право на пользование землей закреплено_________________________________________________

                                                                                                                                                            (наименование документа)

от _______________________№_________________________

                             ( число, месяц, год)  

Опись прилагаемых документов

	п/п
	Наименование документа
	Оригинал 
	Копия 



	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


____________________________                                 ___________________          __________________________

                             (должность)       

                              (подпись)                                                               (Фамилия, И.О.)

М. П.

"____" ___________ 20__ г.                                                                                                

                                                                                       Приложение № 2

                                                   к административному регламенту

администрации МО Грачевский район по предоставлению муниципальной  услуги  «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» 

	
	Кому 
	

	
	
	(наименование застройщика 

	
	

	
	фамилия, имя, отчество - для граждан,

	
	

	
	полное наименование организации -

	
	

	
	для юридических лиц),

	
	

	
	его почтовый индекс и адрес)

	

	
	


РАЗРЕШЕНИЕ 
на ввод объекта в эксплуатацию

Дата ________________                                                                        N _________________
      I.

Администрация муниципального образования Грачевский район Оренбургской области______________________________________________________________
 (наименование уполномоченного федерального органа исполнительной власти,

_____________________________________________________________________

   или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, или

                     органа местного самоуправления,

_____________________________________________________________________

     осуществляющих выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию,

         Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

 в соответствии  со  статьей  55  Градостроительного  кодекса  Российской Федерации    разрешает     ввод     в         эксплуатацию построенного, реконструированного  объекта   капитального   строительства;   линейного объекта;  объекта  капитального  строительства,   входящего     в состав линейного  объекта;  завершенного   работами   по     сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагивались конструктивные и  другие характеристики надежности и безопасности объекта,

____________________________________________ _____________________________
                     (наименование объекта (этапа)

_____________________________________________________________________

                        капитального строительства

_____________________________________________________________________

   в соответствии с проектной документацией, кадастровый номер объекта)

                        расположенного по адресу:

                                                                                                                                               _____ 

        (адрес объекта капитального строительства в соответствии с

                         государственным адресным

_____________________________________________________________________

  реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении

                                 адреса)

 на земельном участке (земельных участках) с кадастровым номером:

                           __________________________________________________________________
 строительный адрес:                                        ______________________________________________________   
В отношении объекта  капитального  строительства  выдано   разрешение на

 строительство,  N ___________дата  выдачи  __________,  орган,

 выдавший разрешение на строительство Администрация МО Грачевский район
II. Сведения об объекте капитального строительства

	Наименование показателя
	Единица измерения
	По проекту
	Фактически

	1. Общие показатели вводимого в эксплуатацию объекта

	Строительный объем - всего
	куб. м
	
	

	в том числе надземной части
	куб. м
	
	

	Общая площадь
	кв. м
	
	

	В том числе торгового зала
	кв. м
	
	

	Площадь застройки
	кв. м
	
	

	Количество зданий, сооружений
	шт.
	
	

	2. Объекты непроизводственного назначения

	2.1 Нежилые объекты (объекты здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и т.д.)

	Количество мест
	
	
	

	Количество помещений
	
	
	

	Вместимость
	
	
	

	Количество этажей
	
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	
	
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	2.2 Объекты жилищного фонда

	Общая площадь жилых помещений (за исключением балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Общая площадь нежилых помещений, в том числе площадь общего имущества в многоквартирном доме
	кв. м
	
	

	Количество этажей
	шт.
	
	

	в том числе подземных
	
	
	

	Количество секций
	секций
	
	

	Количество квартир/общая площадь, всего в том числе:
	шт./кв. м
	
	

	1-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	2-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	3-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	более чем 4-комнатные
	шт./кв. м
	
	

	Общая площадь жилых помещений (с учетом балконов, лоджий, веранд и террас)
	кв. м
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	3. Объекты производственного назначения

	Наименование объекта капитального строительства, в соответствии с проектной документацией:

	Тип объекта
	
	
	

	Мощность
	
	
	

	Производительность
	
	
	

	Сети и системы инженерно-технического обеспечения
	
	
	

	Лифты
	шт.
	
	

	Эскалаторы
	шт.
	
	

	Инвалидные подъёмники
	шт.
	
	

	Материалы фундаментов
	
	
	

	Материалы стен
	
	
	

	Материалы перекрытий
	
	
	

	Материалы кровли
	
	
	

	Иные показатели
	
	
	

	4. Линейные объекты

	Категория (класс)
	
	
	

	Протяженность
	м
	
	

	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения)
	Млн.норм.м3/год
	
	

	Диаметры и количество трубопроводов, характеристики материалов труб
	мм
	
	

	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	
	
	

	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность
	
	
	

	Иные показатели
	МПа
	
	

	5. Соответствие требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов

	Класс энергоэффективности здания
	
	
	

	Удельный расход тепловой энергии на 1 кв.м. площади
	кВт*ч/м2
	
	

	Материалы утепления наружных ограждающих конструкций
	
	
	

	Заполнение световых проемов
	
	
	


Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию недействительно без технического плана ________________________________________________________________________ 
	Заместитель главы администрации по оперативным вопросам
	
	
	
	 

	(должность уполномоченного сотрудника органа, осуществляющего выдачу разрешения на ввод объекта в эксплуатацию)

"   "                  20        г.

М.П.
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение 3

к административному регламенту

администрации МО Грачевский район по предоставлению муниципальной  услуги  «Выдача разрешений на ввод объекта в эксплуатацию» 





             ДА









   НЕТ




ДА










      НЕТ










Прием заявления о выдаче  разрешения на ввод объекта в эксплуатацию


с  прилагаемыми к нему документами








Проверка представленных документов на соответствие требованиям установленных настоящим Административным регламентом 








Соответствуют ли представленные документы требованиям настоящего Административного регламента 








Специалист отдела в течении 10 дней сообщает  застройщику об отказе  в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию и возвращает все представленные документы











Специалист отдела в течении 10 дней  со дня подачи заявления осуществляет осмотр  объекта капитального строительства и составляет акт осмотра








Соответствуют ли объект капитального строительства требованиям  градостроительного плана, разрешения на строительство, проектной документации (кроме ИЖС) 
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Застройщик обязан безвозмездно передать в отдел сведения о площади, о высоте и об этажности построенного, реконструируемого объекта капитального строительства, о сетях инженерно-технического обеспечения, один экземпляр копии результатов инженерных изысканий и по одному экземпляру копий разделов проектной документации, предусмотренных �HYPERLINK "javascript:navigate('nd=901919338&prevdoc=901919338',%20'mark=000002E25UQFB81DAC9B50TM0QU42BS7IU017P2UTO10F4AIF3VVVVVU')"�пунктами 2�, �HYPERLINK "javascript:navigate('nd=901919338&prevdoc=901919338',%20'mark=000002K27QAASE2R5H1KT00003C82CGC9LB3P57LG321B6D7B000002L')"�8� - �HYPERLINK "javascript:navigate('nd=901919338&prevdoc=901919338',%20'mark=0000NLU27QAASE2R5H1KT00003C80UUS6RU27HSLMM0RMM7UI0000006')"�10� и �HYPERLINK "javascript:navigate('nd=901919338&prevdoc=901919338',%20'mark=0000NLV000002D27QAASE2R5H1KT00003C80UUS6RU2F5M3VF05RF13H')"�11.1 части 12 статьи 48  Градостроительного Кодекса�, или один экземпляр копии схемы планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства для размещения в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности. 











Специалист отдела в течении 10 дней со дня подачи заявления сообщает  застройщику об отказе  в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию  и возвращает все представленные документы











Специалист отдела в течении 


10 дней со дня подачи заявления осуществляет выдачу разрешения на ввод объекта  в эксплуатацию  












